
 

 

 
Instrucciones para utilizar los motores de búsqueda 

 
Instrucciones generales 

 
Paso 1.  Coloque la siguiente dirección en su navegador de Internet:  

 
http://www.legislaturamunicipaldesalinas.com 
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Paso 2.  La dirección lo llevará a la página de Internet donde se encuentran los motores de búsqueda de 
la Legislatura Municipal del Municipio de Salinas.  En la versión móvil deberá presionar el símbolo ≡ 
para acceder al menú. 
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Paso 3.  Al principio de la página encontrará un menú con los siguientes botones:  “Buscador 
Sencillo,” “Buscador Avanzado,” “Buscador Individual,” “Buscador Específico.”  En la versión 
móvil deberá presionar el símbolo ≡ para acceder al menú y utilizar los botones.  
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Paso 4.  Cada botón lo llevará a la página de Internet donde se encuentra el motor de búsqueda que 
desee utilizar. 
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Instrucciones específicas para cada motor de búsqueda 
 

Buscador Sencillo 
 
Paso 5.  Presione el botón titulado “Buscador Sencillo”. 
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Paso 6.  Una vez presione el botón "Buscador Sencillo," el sistema lo 
llevará al motor de búsqueda sencilla.  Esta aplicación está configurada 
para que realice su búsqueda a través de una palabra o frase exacta.  
Debe estar seguro de que la información ingresada aparece en el título 
del documento buscado.  
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Ejemplo 1:  si busca un documento en el que aparece la palabra “finca” 
en su título, deberá ingresar dicho término en el encasillado provisto por 
el motor.  El sistema resaltará todas las ordenanzas, resoluciones, actas y 
órdenes ejecutivas donde aparece dicho término en su título.  
 

Ejemplo 1A 
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Ejemplo 1B 
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Ejemplo 2:  si busca un documento en el que aparece la frase "código de 
orden público" en su título, deberá ingresar dicha frase en el encasillado 
provisto por el motor.  El sistema resaltará todas las ordenanzas, 
resoluciones, actas y órdenes ejecutivas donde aparece dicha frase en su 
título. 

 
Ejemplo 2A 
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Ejemplo 2B 
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Ejemplo 3:  si utiliza palabras aleatorias, que no están unidas o no 
aparecen en el título del documento, el sistema no podrá realizar una 
búsqueda satisfactoria.  Por ejemplo:  si ingresa los términos "2003 finca 
ordenanza" y no existe un título que contenga dichos vocablos en esa 
misma secuencia, el sistema responderá con el siguiente mensaje "No se 
encontró ningún resultado para:  2003 finca ordenanza." 

 
Ejemplo 3A 
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Ejemplo 3B 
 

 

 
Paso 7.  Podrá cambiar de motor de búsqueda en cualquier momento 
presionando el botón correspondiente a la aplicación que desee utilizar. 
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Buscador Avanzado 
 
Paso 5.  Presione el botón titulado “Buscador Avanzado”. 
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Paso 6.  Una vez presione el botón "Buscador Avanzado," el sistema lo 
llevará al motor de búsqueda avanzada.  A diferencia del motor de 
búsqueda sencilla, el motor de búsqueda avanzada identifica palabras o 
frases aleatorias, y las combina para obtener el mejor resultado posible.   
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Por ejemplo: si ingresa los términos "2003 finca ordenanza," el sistema 
identificará todas las ordenanzas, resoluciones, actas y órdenes ejecutivas 
que contengan algunas o todas estas palabras en sus títulos. 

 
Ejemplo 4A 
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Ejemplo 4B 
 

 

 
Paso 7.  Podrá cambiar de motor de búsqueda en cualquier momento 
presionando el botón correspondiente a la aplicación que desee utilizar. 

 
 
 
 
 
 



 

18 
 

Buscador Individual 
 
Paso 5.  Presione el botón titulado “Buscador Individual”. 
 

 

 
 
 
 
 
 



 

19 
 

Paso 6.  Una vez presione el botón "Buscador Individual," el sistema lo 
llevará al motor de búsqueda individual.  Este motor está configurado 
para que realice su búsqueda a base del “Número de documento” y 
“Serie.”   
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Por ejemplo:  si desea buscar la “Resolución número 14” de la “Serie 
2013 – 2014,” en el primer encasillado ingresará el número “14” y en el 
segundo seleccionará la serie “2013 – 2014.” 

 
Ejemplo 5A 
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Ejemplo 5B 
 

 

 
Paso 7.  Podrá cambiar de motor de búsqueda en cualquier momento 
presionando el botón correspondiente a la aplicación que desee utilizar. 
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Buscador Específico 
 
Paso 5.  Presione el botón titulado “Buscador Específico”. 
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Paso 6.  Una vez presione el botón "Buscador Específico," el sistema lo 
llevará al motor de búsqueda específica.  Este motor está configurado 
para que realice su búsqueda a base de “Tipo de documento,” “Número 
de documento” y “Serie.”  
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Por ejemplo:  si desea buscar la “Resolución número 14” de la “Serie 
2013 – 2014,” en el primer encasillado (Tipo de documento) 
seleccionará “Resolución número,” en el segundo ingresará el número 
“14,” y en el tercero seleccionará la serie “2013 – 2014.” 

 
Ejemplo 6A 
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Ejemplo 6B 
 

 

 
Paso 7.  Podrá cambiar de motor de búsqueda en cualquier momento 
presionando el botón correspondiente a la aplicación que desee utilizar. 
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Continuación de las instrucciones generales 
 
Paso 8.  Una vez realice su búsqueda e identifique el documento que desee, presione su título para 
acceder al archivo en formato PDF.  Este archivo podrá ser guardado o impreso. 
 

 

 



 

27 
 

Paso 9.  Puede realizar cuantas búsquedas desee y cambiar entre buscadores a su conveniencia. 
 

Otras consideraciones 
 

A.  Los motores de búsqueda sencilla y avanzada están diseñado para buscar términos o frases con 
acentos y tildes o sin ellos. 
 
B. Los motores de búsqueda sencilla y avanzada son insensible a las palabras escritas con letras 
minúsculas y/o mayúsculas.  Es decir, puede realizar su búsqueda con palabras escritas con letras en 
minúsculas, mayúsculas o en combinación, sin afectar el resultado final.  
 
C.  Recomendamos que utilice los botones que proveen las aplicaciones para realizar sus búsquedas.  
Los botones de "Regresar" y "Avanzar" de su navegador no deben ser utilizados, pues pueden 
ocasionar errores. 
 
D.  Es necesario que tenga un lector de PDF instalado en su computadora o dispositivo electrónico para 
poder acceder a los documentos. 
 
E.  Los motores de búsqueda están diseñados para que puedan ser utilizados a través de cualquier 
aparato electrónico con acceso al Internet.  Es indispensable que el dispositivo tenga un navegador 
de Internet.  
 
F.  Los algoritmos utilizados en el motor de búsqueda avanzada no permiten que palabras que aparecen 
en más de un 50% de los títulos sean identificadas, a menos que se acompañen con otras de mayor 
relevancia.  Por ejemplo:  la búsqueda de palabras como "el, la, los, la,” entre otras, no ofrecerá ningún 
resultado.  Lo mismo ocurre con términos como "resolución, ordenanza, acta, orden ejecutiva, número, 
Municipio de Salinas,” entre otras.  No obstante, puede utilizar dichas palabras, en unión a otras de 
mayor relevancia.  Por ejemplo:  "resolución finca Municipio de Salinas 2003."  En este caso, el 
sistema proveerá un resultado concreto. 


